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NIVELES DE ACCESO:  

PROCESO DE CONSULTA:

ADMINISTRADOR DEL LISTADO:

TEMA DE INTERES DOCUMENTO CODIGO RESPONSABLE ACCESO

Cámara de comercio N/A Contabilidad General

RUT NA Juridico General

Certificados de tradición y libertad NA Juridico Restringido

Procedimiento de reclutamiento y selección ESC-TH-PR-001 Coordinador de TH General

Procedimiento de inducción ESC-TH-PR-003 Coordinador de TH General

Matriz de capacitación ESC-TH-MT-001 Coordinador de TH General

Procedimiento administración de talento humano ESC-TH-PR-005 Coordinador de TH Restringido

Política DDHH Sexuales y reproductivo ESC-GS-PO-001 Representante Legal General

Política de compensación ESC-TH-PO-001 Representante Legal General

Politica de trabajo forzoso ESC-GS-PO-003 Representante Legal General

Politica proibición trabajo infantil ESC-GS-PO-004 Representante Legal General

Política personal migrante ESC-GS-PO-006 Representante Legal General

Política de acoso laboral ESC-TH-PO-002 Representante Legal General

Política de vacaciones ESC-TH-PO-003 Representante Legal General

Reglamento Interno de Trabajo N/A Representante Legal General

Procedimiento Comité de Convivencia ESC-TH-PR-008 Coordinador de TH General

Pacto Colectivo N/A Representante Legal General

Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo ESC-SST-ML-001 Coordinador SG-SST General

Política de seguridad y salud en el trabajo ESC-SST-PO-001 Coordinador SG-SST General

Para el nivel de acceso  CONFIDENCIAL Y RESTRINGIDO, podra solicitarse como una petición conforme a los lineamientos indicados en el 

procedimiento de PQRS

Para el nivel de acceso GENERAL, puede solicitarlo directamente al responsable involucrado, relacionado en este documento.

Líder de Sostenibilidad y Calidad

Con el objetivo de mantener nuestro compromiso con la transparencia, relacionamos el acceso a documentos de la compañía.

Se anexa esta información al Plan de comunicaciones ESC-GS-P-002:

CONFIDENCIAL :  SOLO AREA RESPONSABLE Y AUTORIZA CONSULTA; 

LISTADO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS

CÓDIGO: ESC-GS-TA-001

DOCUMENTOS LEGALES

RESPONSABILIDAD CON EMPLEADOS - 

CONDICIONES LABORALES

RESPONSABILIDAD CON EMPLEADOS - 

SALUD Y SEGURIDAD

RESTRINGIDO:  CONSULTA AREAS INVOLUCRADAS;  

GENERAL:  SIN LIMITACIONES



Plan de trabajo de Seguridad y Salud en el Trabajo N/A Coordinador SG-SST General

Matriz de Riesgos N/A Coordinador SG-SST General

COPASST - Actas de reunión N/A Coordinador SG-SST General

Estudio de impacto social N/A
Responsable de proyectos 

sostenibles
Restringido

Plan de gestión social ESC-GS-PL-001
Responsable de proyectos 

sostenibles
General

Procedimiento de comunicaciones ESC-GS-PR-002
Responsable de proyectos 

sostenibles
General

Procedimiento de PQRS ESC-GS-PR-001
Responsable de proyectos 

sostenibles
General

Política Ambiental ESC-SGA-PO-001 Coordinador Gestión Ambiental General

Política Gestión de Envases ESC-SGA-PO-002 Coordinador Gestión Ambiental General

Permisos y Concesiones Ambientales N/A Coordinador Gestión Ambiental General

Plan de manejo de vertimientos ESC-SGA-PL-001 Coordinador Gestión Ambiental General

Plan de gestión de residuos solidos y peligrosos ESC-SGA-PG-001 Coordinador Gestión Ambiental General

Plan de manejo recurso agua ESC-SGA-PL-003 Coordinador Gestión Ambiental General

Plan de manejo de emisiones ESC-SGA-PL-004 Coordinador Gestión Ambiental General

Plan de uso eficiente de energía ESC-SGA-PL-005 Coordinador Gestión Ambiental General

Plan de reducción de GEI ESC-SGA-PL-006 Coordinador Gestión Ambiental General

Plan de reducción contaminantes ESC-SGA-PL-007 Coordinador Gestión Ambiental General

Reglamento de contratación ESC-AB-RE-001
Jefe de Abastecimiento y 

Servicios
General

Procedimiento selección, evaluación y seguimiento a 

proveedores y contratistas
ESC-AB-PR-003 

Jefe de Abastecimiento y 

Servicios
Restringido

Procedimiento de compra de fruto  ESC-NCF-PR-002
Unidad de asistencia de 

proveedores de fruto
General

Evaluación de proveedores de fruto  ESC-NCF-PR-001
Unidad de asistencia de 

proveedores de fruto
General

RESPONSABILIDAD CON CLIENTES
Procedimiento gestión para la venta y despacho del 

producto
ESC-VE-PR-001

Responsable de logística y 

servicio al cliente
Restringido

Reporte de Auditoría N/A
Líder de sostenibilidad y 

calidad 
Restringido

Planes de mejora e indicadores N/A
Líder de sostenibilidad y 

calidad 
Restringido

Certificaciones N/A
Líder de sostenibilidad y 

calidad 
General

Reportes de Sostenibilidad N/A
Líder de sostenibilidad y 

calidad 
General

RESPONSABILIDAD CON PROVEEDORES 

DE RFF

RESPONSABILIDAD  CONTRATACION DE 

BIENES Y SERVICIOS

GESTION AMBIENTAL

MEJORAMIENTO CONTINUO

RESPONSABILIDAD CON EMPLEADOS - 

SALUD Y SEGURIDAD

GESTION SOCIAL


